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1. OBIETIVO

El objetivo de este manual es orientar al postulante para su correcto registro en el sistema
de convocatorias, para que pueda realizar su postulacién dentro del sistema, y visualizar el
estado en que se encuentra

2. ALCANCE

El presente documento detallara las opciones acompafiadas por imagenes que permitan
comprender las funcionalidades que contiene el perfil Postulante sobre la gestion del
sistema.

3. PANTALLA INICIAL DEL SISTEMA

A partir de la vista principal, se le mostrard una ventana inicial con las postulaciones que
estaran publicadas proximamente

Convocatorias INIA

Encuentra Oportunidades En La Modalidas CAP, CAS Y Otros.

Filtra tus busquedas para continuar

Estado Ao Tipo contrato Zona

Proximamente v 2024 -Todas- v -Todas- v

Solo puedes postularte a las convocatorias con estado ACTIVA

N

Descargar Convocatoria Organo Unidad Orgénica  Zona Dependencia Puesto Vacantes Tipo Estado

u B 0264-2024-  OFICINADE UNIDAD DE UMA  SEDE ESPECIALISTA DE 1 CAS  Préximamente
INIA ADMINISTRACION ABASTECIMIENTO CENTRAL CONTRATACIONES

u B 0265-2024-  OFICINADE UNIDAD DE LIMA  SEDE ESPECIALISTA DE GOBIERNO 1 CAS  Proximamente
INIA ADMINISTRACION INFORMATICA CENTRAL DIGITAL Y SEGURIDAD DE

LA INFORMACION

Estas postulaciones aln no estan disponibles, solo se presentan para que el postulante
pueda ir revisando cual es la que mejor se ajusta a su perfil laboral. Para ver las postulaciones
gue estan activas, en el filtro de Estado se debe cambiar a “Activa”

[inig)

P ——

Convocatorias INIA

Encuentra Oportunidades En La Modalidas CAP, CAS Y Otros.

Filtra tus bisquedas para continuar

istema de Estado Afo Tipo contrato Zona

Activa v 2024 Todas- v -Todas- v

Solo puedes postularte a las convocatorias con estado ACTIVA

N
Descargar Convocatoria Organo Unidad Organica  Zona Dependencia  Puesto Vacantes Tipo Estado
u 1] 0001-2024- DIRECCION DE DIRECCION DE JUNIN EEA SANTA ESPECIALISTA EN 2 CAS  Activa
INIA SUPERVISION Y SUPERVISION Y ANA INVESTIGACION Y
MONITORIO EN LAS MONITORIO EN LAS SERVICIOS DE
ESTACIONES ESTACIONES LABORATORIO
EXPERIMENTALES EXPERIMENTALES
AGRARIAS AGRARIAS
u B 0002-2024-  DIRECCION DE DIRECCION DE PUNO EEA ILLPA ESPECIALISTA EN 2 CAS  Activa
INIA SUPERVISION Y SUPERVISION Y INVESTIGACION Y

También puede cambiar los otros filtros dependiendo de lo que requiera buscar: Afio de
convocatoria, Tipo de contrato, Zona de convocatoria.
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Tipo contrato

-Todas- v }

CAS
| CAP
Suplencia

Practicas profesionales
Practicas pre-profesionales
Zona Dependencia Pu

ACCESO AL SISTEMA

Zona

[ -Todas- v ]

A|

AMAZONAS
APURIMAC
AREQUIPA
AYACUCHO
CAJAMARCA

2u¢ CHUMBIBAMBA
Cusco

na HUANUCO

Para ingresar al Sistema de Convocatorias debemos abrir una pagina en un explorador de
internet, como por ejemplo Google Chrome, e ingresar a la direccion URL proporcionada
por la Unidad de Informatica. https://app.inia.gob.pe/convocatorias

Con sus credenciales de acceso (usuario y contraseiia) llenados respectivamente hacer clic

en el botdn “INGRESAR”.

€« > C 23 https://app.inia.gob.pe/convocatorias/login

Instituto Nacional de Innovacion Agraria

Ingresar al sistema|
DNI/CE

Instituto Nacional de Innovacion Agraria

Contrasefia

INGRESAR

Olvidé mi contrasefia

Registrarme

% O &L 00

RECR

ThGhEEGRERCER

hGLLEz

De no contar con un acceso, podras registrarte desde la opcidon “Registrarme”, donde
deberas ingresar los datos que indica en la pantalla (DNI — Digito verificador, Fecha de
nacimiento, Contrasefia, Repetir la contrasefia para confirmar que no te has equivocado al
ingresar, Correo electrénico donde llegara el link de activacion de tu cuenta y confirmacion

de postulacién.)
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Instituto Nacional de Innovacion Agraria

Registra tus datos
DNI/CE - Digito de Verificacion

DNI/CE -0

Fecha de nacimiento

dd/mm/aaaa
Contrasefia
Repite la contrasefia

Correo registrado

REGISTRARME

I Digito de verificacion: Aparece al costado

La cuenta quedard activa automaticamente, y podras ingresar con los datos

proporcionados. En caso de haberte confundido al escribir tu correo, podras corregirlo al
momento de tu postulacion.

5. PANTALLA PRINCIPAL

Inmediatamente se mostrara el menu principal del postulante.

= Bienvenido Steffi Torres Boza Perfil ~

el onvocatorias INIA

Encuentra Oportunidades En La Modalidas CAP, CAS Y Otros.

Convocatorias INIA

Filtra tus busquedas para continuar

jPostul. 1
(eRmEn Estado Afio

Tipo contrato Zona
i postulaciones Préximamente v 2024 -Todss- v -Todas- v
Solo puedes postularte a las convocatorias con estado ACTIVA
Descargar N° Convocatoria Srgane Unidad Orgénica Zona Dependencia Puesto Vacantes Tipo Estado

No se han encontrado resultados

Pagina 1

6. REGISTRO DE POSTULACION

Luego de iniciar sesion, el panel izquierdo cambiara sus opciones de menu
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Instituto Nacional de Innovacion Agraria

Convocatorias INIA

iPostularme!

Mis postulaciones

Esti

Para postular a una de las convocatorias, debes ingresar a la opcidon “iPostularme!”.
Encontraras la lista de convocatorias. Selecciona la que desees postular y da clic al botén de

Postular

Elige tu postulacion

Desde aqui podras visualizar las convocatorias actualmente activas y postularte a la que mejor se adapte a tu perfil.

Primeros pasos

» Deberas seleccionar la convocatoria a la cual quieres postular y llenar tus datos

* Luego, evaluaremos la informacion declarada, y se publicaran los resultados correspondientes conforme al cronograma de los procesos.
» * Verifica aqui si ya has postulado anteriormente, no podras volverte a postular hasta que el proceso finalice. Solo podras confirmar las convocatorias que has

guardado como borrador
Selecciona la convocatoria deseada

-Seleccione-

A@ Fostular

Esta seccidn estd seleccionada por pestafias. La primera seleccionada es de Datos
personales. Aqui deberas llenar tus datos correspondientes, excepto Fecha de nacimiento,

el cual ya fue registrado previamente

Postulando para 0001-2024-INIA: analista de desarrollo

Para descargar las bases y requisitos de la convocatoria, haga clic aqui

Datos personales Formacion académica Cursos y conocimientos Experiencia laboral Requisitos adicionales
Apellido paterno Apellido materno Nombres
Apellido paterno Apellido materno Nombres completos
Sexo Estado civil Celular Teléfono (opc) Correo electrénico
-Seleccione- v -Seleccione- v 987 654 321 016454433 sw
Direccion Referencia
Av. de Prueba #123 A dos cuadras del EEA
Departamento Provincia Distrito
-Seleccione- v -Seleccione- v -Seleccione-

Volver

Otros datos

Fecha nacim.

06/05/1993

v

La segunda pestaiia es de Formacidon académica. Aqui podras registrar tus datos de estudios:
Primaria, secundaria, técnica basica, técnica superior, universitaria, maestrias y doctorados.

Para registrar una postulaciéon, debes dar clic al boton Nuevo.
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Postulando para 0001-2024-INIA: analista de desarrollo

Para descargar las bases y requisitos de la convocatoria, haga clic aqui

Datos personales Formacion académica Cursos y conocimientos Experiencia laboral Requisitos adicionales Otros datos

Ingrese su formacion académica en orden del mas actual al mas antiguo. N

# Accién Institucién Grado/Especialidad Inicio Término

No se ha registrado formacion académica

Formacion académica X

Nivel educativo: -Seleccione- v Completa

Guardar Cerrar

Dependiendo del nivel educativo que selecciones, podras visualizar diferentes opciones de
ingreso. Solo llena los campos que se soliciten.

Formacion académica X
Nivel educativo: Doctorado v Completa
Institucion

Nombre de la I.E

Estudiando:  Especifique la especialidad
Inicio

10/02/2024

Guardar Cerrar
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Formacién académica X
Nivel educativo: Doctorado v @D Completa
Institucion

Nombre de la LE.

-Seleccione- v en: Especifique la especialidad
Inicio Termino'

10/02/2024 10/02/2024
Egresado”)

10/02/2024

Término: Fecha de fin de estudios

PEgresado: Fecha de egresado

Guardar Cerrar

Formacién académica X
Nivel educativo: Universitaria v Completa
Institucion

Nombre de la L.E

Ciclo: 5 Estudiando: = Especifique la especialidad
Inicio
10/02/2024
Formacién académica X
Nivel educativo Universitaria v @ Completa
Institucion

Nombre de la L.E

Titulado/Licenciado v | en:  Especifique la especialidad

1)

Inicio Término!

10/02/2024 10/02/2024
Egresado'” Grado"”

10/02/2024 10/02/2024

(ITérmino: Fecha de fin de estudios
(@Egresado: Fecha de egresado

Grado: Fecha de expedicion del titulo o bachiller
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Formacion académica X
Nivel educativo: Secundaria v Completa
Institucion
Nombre de la L.E.
ARo/Grado Inicio
Ultimo afio que cursé: 5 afio/grado: 10/02/2024
Formacion académica X
Nivel educativo: Secundaria v @D Completa
Institucion
Nombre de la L.E.
Inicio Término
10/02/2024 10/02/2024

Conforme vayas ingresando tu e

specialidad, podrds ver que existe una lista de posibles

opciones para que selecciones. En caso de no encontrar la que necesites, no te preocupes,

puedes ingresarla sin ningln problema; también es valido.

Titulado/Licenciado v en: | ingenier

ingenieria informatica

ingenieria de sistemas

ingenieria de comunicaciones

Luego de guardar, podrds ver que se agrega a la lista de Formaciones.

cantidad de formaciones que requieras.

Ingrese su formacion académica en orden del mas actual al mas antiguo.

#  Accion

2@

Institucion Grado/Especialidad

Universidad nacional de Trujillo Universitaria: Titulado/Licenciado ingenieria informatica

Puedes ingresar la

Nuevo
Inicio Término
06/03/2010 31/12/2014
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En la tercera pestafia podrds registrar los Cursos y Conocimientos que tengas: Cursos,
certificaciones, Ofimatica, inglés, otros. Solo selecciona los cursos y conocimientos que
realmente tengas, ya que deberas demostrar con documentacién valida todo lo que estas

declarando.

Postulando para 0001-2024-INIA: analista de desarrollo

Para descargar las bases y requisitos de la convocatoria, haga clic aqui

Datos personales Formacion académica

Cursos Conocimientos Ofimatica Idiomas

Marque los cursos que ha llevado

Curses y conocimientos

curso de angular 17

@ capacitacion sobre bases de datos relacionales

Postulando para 0001-2024-INIA: analista de desarrollo

Para descargar las bases y requisitos de la convocatoria, haga clic aqui

Datos personales Formacién académica

Cursos Conocimientos Ofimatica Idiomas

Marque sus conocimientos

' angular 17

Cursos y conocimientos

' sql server 2022

visual ¢# con .net

Postulando para 0001-2024-INIA: analista de desarrollo

Para descargar las bases y requisitos de la convocatoria, haga clic aqui

Datos personales Formacion académica

Cursos Conocimientos Ofimatica Idiomas

Indique su conocimiento en ofimatica

Cursos y conocimientos

Hojas de calculo

Presentaciones (PowerPoint)

Postulando para 0001-2024-INIA: analista de desarrollo

Para descargar las bases y requisitos de la convocatoria, haga clic aqui

Datos personales Formacion académica

Cursos Conocimientos Ofimatica m

Indique los idiomas que domina

Cursos y conocimientos

Ingles No domino

Quechua

Intermedio

Experiencia laboral

Volver

Experiencia laboral Requisitos adicionales Otros datos

Especifica los cursos y capacitaciones que has llevado

o ‘ Hora

o ‘ horas

L Nombre del cursc @ | Institucion

Estos campos son requeridos

Volver

Experiencia laboral Requisitos adicionales Otros datos

Volver

Requisitos adicionales Otros datos

No domino

Intermedio

Volver

v
v

Experiencia laboral Requisitos adicionales Otros datos
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En la pestafia de Cursos, deberas registrar todos los cursos que has llevado en academias,
certificadoras. Colegio publico, u otro que posteriormente puedas demostrar con un
documento formal. Debes afiadir la cantidad de cursos que sean necesarios.

No olvidar marcar los cursos que ha llevado (Ver imagen), para marcar debe estar en
activacion verde.

Datos personales Formacian académica Cursos y conocimientos Experiencia laboral Requisitos adicionzles Otros datos

Cursos Conocimientas Ofimatica Idiomas

Margue los cursas gue ha llevado

@D RECURSOS HUMANCS

Especifica los cursos y capacitaciones que has llevado

{Nombredelcur‘sc@ Institucion ® | Hora © horas

Estos campos son requeridos

Nota: En caso tengas los conocimientos debes activar en color verde la casilla.

Datos personales Formacion académica Cursos y conocimientos Experiencia laboral Requisitos adicionales Otros datos

Cursos Conocimientos Ofimatica Idiomas

Margue sus conocimientos

@D OFFICE A NIVE INTERMEDIO

Nota: En caso tengas conocimientos en ofimatica , debes precisar el nivel: basico,
intermedio u avanzando

ndique su conocimiento en ofimética

Procesador de textos Bisico

Hojas de cilculo Bisico
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Nota: En caso tengas conocimientos en Idiomas, debes precisar el nivel: basico, intermedio

u avanzando

Cursosy conocimientos  Experiencia lsboral

idiomas que domina

atos personales

ndique los

inglés Bisice
Quechua

No dominc

Portugués

No domino

Posteriormente encontraras la pestafia de Experiencia laboral, donde, de la misma manera
qgue Formacion académica, podras ingresar todas tus experiencias laborales.

Postulando para 0001-2024-INIA: analista de desarrollo

Para descargar las bases y requisitos de la convocateria, haga clic aqui

Datos personales Formacién académica Cursos y conocimientos

Experiencia laboral

Volver

Requisitos adicionales Otros datos

Ingresa tus experiencias laborales en orden de fechas, desde el mas actual al mas antiguo. N
# Accién Empresa Area Cargo Nivel Inicio Término
No se ha registrado experiencia laboral

Experiencia laboral X
Empresa y/o entidad Area
Nombre de la empresa donde laboraste Area donde laboraste
Sector Cargo Nivel del puesto
-Seleccione- v Cargo que ocupaste -Seleccione- v
Inicio Término!’ Motivo de retiro
10/02/2024 10/02/2024 Mejores oportunidades laborales
Funciones realizadas
Detalle las funciones que realizabas en la empresa
ra
0/200
Esta experiencia laboral esta relacionada a la funcion o materia del puesto. En caso lo seleccione,
también se considerara como parte de la Experiencia General
) Marcar la casilla si atin contintas laborando en dicha empresa

Recuerda indicar si esta experiencia laboral estd relacionada a la funcién o materia del
puesto, ya que es un filtro muy importante.
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En la quinta pestaia se te pedira que indiques si cumples con algunos requisitos adicionales.
Solo tendrds que marcar las que cumples.

Postulando para 0001-2024-INIA: analista de desarrollo

Para descargar las bases y requisitos de la convocatoria, haga clic aqui

Datos personales Formacién académica Cursos y conocimientos Experiencia laboral Requisitos adicionales Otros datos
Margue los requisitos adicionales de acuerdo al perfil
Debe tener Licencia A-l

@D Colegiado en el Colegio de Ingenieros del Peri

Nota: Las pestafias de Cursos y conocimientos (y sus subpestafias) y Requisitos adicionales
pueden no estar. En caso de no aparecer, significa que no existen cursos, conocimientos y/o
requisitos adicionales de nuestra parte que necesites confirmar, segun lo requerido en los
perfiles de puestos, segln corresponda.

En la ultima pestafia se te pedirdn algunos datos extras, los cuales deberds solo especificar
los que se acoplen a tu perfil. Recuerda que todos los datos registrados tendras que
demostrarlos, con documentacién veridica y formal.

Deberds descargar los anexos en el link que lo indica, llenarlos como corresponden, y
cargarlos como PDF en donde indica.

Para finalizar la postulacion, debe adjuntar los anexos (descargue aqui), firmarlos y cargarlo como PDF aqui:

Elegir archivo  No se eligio ningun archivo

Posteriormente, encontrards dos botones: Guardar borrador y Guardar para enviar
documentacion (para procesos CAP) o Enviar postulacién (para otros procesos). El primer
botdn te permitird guardar tu informacién para terminar de editar tu postulaciéon en otra
oportunidad, pero para continuar con el proceso de postulacion debes confirmar tu
postulacion en el botdn verde Guardar para cargar documentacion.

Postulando para 0090-2024-INIA: ESPECIALISTA EN CULTIVOS ANDINGS m
catoriz, haga dlic aqui

Para descargar las bases y requisitos d

Tengo regisiro CONADIS NeCan

Colegiado ~ Colegio profesion N* Calegiatur Habitade

0cn, debe agjuntar los anvos (descargue agu, fi

AN

(€= VeVl Guardar para cargar documentacion
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Cuando estés completamente seguro de que no necesitaras registrar nada mas, deberas dar
clic al botén de SI.

Confirmacidn X

Al aceptar la postulacion, usted afirma gue los datos
propercionados en esta etapa son verdaderos y podran ser
verificados por la entidad. En caso de encontrar informacion falsa,
se realizaran las acciones gue correspondan segin la normativa
vigente. Asimismo, declara que ha revisado minuciosamente |a
informacién registrada en el foermulario, considerando que una
ver realizada la postulacién no se podran realizar cambios.

;Seguro que desea continuar?

7. CARGAR DOCUMENTOS (PARA PROCESOS CAP)

Posterior al registro de tus postulaciones, se te redirigird al médulo de “Mis postulaciones”

Mis postulaciones

Revisa todas tus postulaciones y ¢l estado en el que se encuentran. Instruct
*  Acien  Organo Unidad orgénica Convocatoria Facha registro Estado
4284 m DIRECCION DE RECURSOS GENETICOS Y BIOTECNOLOGIA DIRECCION DE RECURSOS GENETICOS ¥ BIOTECNOLOGLA DD90-2024-INIA- ESPECIALISTA EN CULTIVOS ANDINCS 05/08/2024 1216 -

. , I . .
Debes ingresar al icono para cargar tus documentos. y podras adjuntar tus documentos
que sustente lo declarado en la ficha de postulacion.

. . s
Hacer clic en la accion “Cargar los documentos”. .

Aparece la siguiente pantalla: donde nos mostrara todas las pestafias la cual el postulante
debera cargar todos los documentos sustentarias segun lo declarado, solo se permitira
cargar archivos en formato “PDF” con un peso maximo de 3 MB. En caso de querer cargar
imagenes o enlaces (links), favor de pegarlos en un documento y exportar a PDF.

Cargar documentos sustentatorios X

* Solo se puede cargar documentos PDF, En caso de querer cargarimagenes o enlaces (links), favor de pegarlos en un documento y exportar a PDF
iDocumento de identidad iFormacién académica iCursos;’Capac'taciones i Experiencia Requisitos adicionales iOtros datos declarados

Documento de identidad

Seleccionar archive  Ninguno archivo selec.
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PESTANAS

Socumento de identidad Se deberd cargar su documento de identidad

Se deberd cargar toda su documentacién de formacion
académica, de acuerdo con lo registro anteriormente

Se deberd cargar toda su documentacién de sus
cursos/Capacitaciones, de acuerdo con lo registro
anteriormente

Se debera cargar toda su documentacion de su experiencia,
de acuerdo con lo registro anteriormente

Se deberad cargar toda su documentacidon adicional, de
acuerdo con lo registro anteriormente

Se debera cargar Otros datos declarados, de acuerdo con lo
registro anteriormente

Formacion académica

Cursos/Capacitaciones

Experiencia

Requisitos adicionales

Otros datos declarados

A) Documentos de Identidad:
Se debera cargar su documento de identidad, que este conforme a lo registro en su
informacidn general, en un caso no registro ninguna informacién no se podra cargar los
documentos

Documento de identidad Formacion académica Cursos/Capacitaciones Experiencia Requisitos adicionales Otros datos declarados

Documento de identidad

Seleccionar archive  Minguno archivo selec.

Siguiente

B) Formacion Académica
Se debera cargar toda su documentacion de formacion académica, de acuerdo con lo
registro anteriormente, en un caso no registro ninguna informacién no se podra cargar
los documentos

Documento de identidad Formacion académica Cursos/Capacitaciones Experiencia Requisitos adicionales Otros datos declarades
Universitaria: Titulado en UNIVERSIDAD ALAS Universitaria: Egresado en UNIVERSIDAD ALAS
PERUANAS - PSICOLOGIA PERUANAS - PSICOLOGIA

Seleccionar archivo  Ningune archivo selec, Seleccionar archive  Ninguno archivo selec.

Anterior Siguiente

C) Cursos/Capacitaciones
Se debera cargar toda su documentacion de sus cursos/Capacitaciones, de acuerdo con
lo registro anteriormente, en un caso no registro ninguna informacion no se podra
cargar los documentos
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= Solo se puede cargar documentos PDF. En caso de querer cargar imagenes o enlaces (links), favor de pegarlos en un documento y exportar a POF.

Documento de identidad Formacién académica Cursos/Capacitaciones Experiencia Requisitos adicionales Otros datos declarados

D) Experiencia
Se deberd cargar toda su documentacion de sus experiencias laborales, de acuerdo con
lo registro anteriormente, en un caso no registro ninguna informaciéon no se podra

cargar los documentos

Documento de identidad Formacién académica Cursos/Capacitaciones Experiencia Requisitos adicionales Otros datos declarados

UGELO7: ASISTENTE DE SELECCION INABIF: ANALISTA DE SELECCION

Seleccionar archivo ~ Ninguno archivo selec. Seleccionar archive ~ Ninguno archivo selec.

INIA: PSICOLOGA ORGANIZACIONAL

Seleccionar archivo ~ Ninguno archivo selec.

E) Requisitos Adicionales
Se deberd cargar toda su documentacién adicional, de acuerdo con lo registro

anteriormente, en un caso no registro ninguna informacién no se podrd cargar los

documentos

* Solo se puede cargar documentos PDF. En caso de querer cargar imagenes o enlaces (links), favor de pegarlos en un documento y exportar a3 PDF.

Documento de identidad Formacion académica Cursos/Capacitaciones Experiencia Reguisitos adicionales Otros datos declarados

F) Otros datos declarados
Se debera cargar Otros datos declarados, debe descargar el formato N°3, firmarlo y

subirlo nuevamente.

Cargar documentos sustentatorios

* Solo se puede cargar documentos PDF. En caso de querer cargar imagenes o enlaces (links), favor de pegarlos en un documento y exportar a PDF.

Documento de identidad Formacion academica Cursos/Capacitaciones Experiencia Requisitos adicionales Otros datos declarados

Formato N® 3
Descargue el Formato N° 3 haciendo clic aqui, luego firmelo y sibalo en la
siguiente opcion:

Seleccionar archive  Ningun archivo seleccionado

Guardar borrador Enviar documentos sustentatorios
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. DATOS PERSONALES:
Documento de identidad
Apelidos y Nombres
Fecha de nacimiento
Direccion
Distrito
Teléfono
Comeo electrénico
Es deportista de aito rendimiento
Es Licenciad
De indicar que posee alguna discapacidad, sefalar los ajustes razonables que deben requerise durante o proceso de seleccitn

Ias Fueras Armadas

. FORMACION ACADEMICA:
Nivel de estudios Institucién Educativa
MAESTRIA s H

. CURSOS O

DE ESPECIALIZACION (agregar

Programa / Curso estudiado
SERVIR
. EXPERIENCIA LABORAL
Empresa y/o Entidad Area / Unidad organica

OFFA

UNIDAD DE INFORMATICA Piblico

Experiencia laboral en concordzndia con ¢l perfl el puesto:
OEFA: AUXLIAR ADMINISTRATIVO

. CONOCIMIENTOS OFIMATICA
Conccimiento

PROCE! XTOS

HOJAS DEC

PRESENTACIONE!

WERFOINT)

. CONOCIMIENTOS QUE DECLARA CONOCER

AUXLIAR ADMINISTRATIVO

Anexo N° 04
FORMATO N° 03: FICHA HOJA DE VIDA

FICHA HOJA DE VIDA

PROCESQ CAP N° 0090-2024-INIA
PPUESTO AL QUE POSTULA: ESPECIALISTA EN CULTIVIOS ANDINOS

se0

NO Camet CONADIS

Profesién o Especialidad Colegiatura Fec. Inicio

05/08/2024

Nombre de Iz Institucion

Cargo / Puesto Nivel laboral Funciones realizadas

Fracticante K

5 CONQCIMIENTOS EN IDIOMAS
ldgioma

GUARDAR BORRADOR Y/O ENVIAR DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

05/08/2024

Femening Estado civil

Celular

Tiene alguna discapacidad

Casadola)

NO

Fec. Egreso

05/09/2024

Cant. Horas

Fecha Inicio Fecha Fin

05/09/2024

Dominio
Bésico
Bésico

INTERMEDIO

Una vez se haya culminado de cargar todos los documentos en la pestaia debera elegir

segun la opcidn que usted considere

OPCIONES

Guardar borrador

Guardar provisionalmente todos los documentos cargados,
para tener la opcién de poder modificar o verificar que se
haya cargado todos los documentos

Enviar documentos sustentatorios

Esta opcion es para enviar directamente los documentos
posteriores a esta accidn ya no podra modificar ningun
documento

Enviar documentos sustentatorio:

Al dar clic en esta opcién nos mostrar un mensaje de confirmacion si le da “Cancelar”, no se
guardar ningun documento que haya cargado en los pasos anteriores, si le da “Si”, deben
asegurar que hayan cargado sus documentos, ya que este paso a posterior no permitira realizar

ningln cambio .
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Confirmacion X

Se ha remitido su postulacion al sistema de convocatorias, lo cual
serd evaluado de acuerdo a las bases de |a convocatoria y
Directiva General N*003-2024-IMIA-GG. Los documentos
sustentatarios registrados en el Sistema de Convocatarias se
enviaran como sustento para acreditar el cumplimiento de los
requisitos minimos. Verifique que los documentos se hayan
cargado correctamente antes del envid. ;Desea continuar?

Al dar “Si”, le saldra el siguiente mensaje: Correcto: Se guardaron tus documentos y se ha
enviado al comité para su evaluacion.

Correcto

Se guardaron tus documentos y se
ha enviado al comité para su

evaluacion. Verifique si se han

guardado correctamente.

Cerrar

En caso de existir algln problema, te dejamos nuestros canales de atencidén para consultas
y sugerencias:

Correos: convocatoriacas@inia.gob.pe — seleccion@inia.gob.pe

Redes sociales:

Facebook: https://www.facebook.com/INIAPeru
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